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Nombre del Contratista: _ Pamela Maria Alejandra Romero Rodriguez | CUI: | 2338 25045 0101
Servicios (Técnicos o Profesmnales) ' , Serwcms Técnicos N
Numero de Contrato: | 029-58-2025-MCD Plazo de Contrato: | 1de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 ' Fecha del informe: | - 31/07/2025
Dia Mes v Ao e Dia Mes » Afio |
Periodo del " | (En nameros) (En letras) (En nameros) | | (En numeros) | = (En letras) (En nameros) %
. Del: —— “Al: : |
Informe: 1 julio 2025 : 31 julio 2025 |

Objeto del Contrato

2l Contratista" se compromete a presta1 sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas co_nforme,al contrato y términos de referencia

a) Apoye enel anahsw de las sohmtudes mgresadas enla Dlrecmon de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial. .

b) Apoye en la redaccion de ofi icios, prowdenmas conoc:mlentos agenda de reunién de la Direccion de Asuntos
Juridicos del Despacho Ministerial. - :

c) Apoyé enla recepcnén y d|g|tahza0|on de documentos que mgresaron a la Direccion de Asuntos Jundlcos del
Despacho Mlnlsterlal

d) Apoye en admnmstracuon de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen el
manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto en su ingreso como el egreso para mantener
actualizado el archivo de la Direccion de Asuntos Juridicos.

e) Apoyé en la conformacion del expediente de propuesta de protocolo de denuncias administrativas de
irregularidades y en la redaccién de lo dispuesto por la Mesa Técnica de trabajo.

f) Apoyé en la elaboracion oportuna de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros
que garantlcen el buen funmonamlento de la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Ministerial. -

g) Apoyéenla orgamzac:én dela agenda y convocatoria de reuniones del Director de Asuntos Juridicos del
Despacho Ministerial.

hj Apoye en el control y ahmentacmn de una base de datos de Ios correlatlvos de documentac:én de la Direcciéon
de Asuntos Juridicos. :

" Pamela Maria Alejandra Romero Rodriguez 7 . Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

- Nombre Completo del Contratista : Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
- (segln Clausula de contrato: Décima Primera) '
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Flrma de Contratista

Ejrma y sello do To-Autoridat Jque Evalla los Servicios
Y 2 ;{segun CIausuIaéE{o \\trato Décima Primera)

YIS Licenciado Brick Orfando
e
. ‘fj// S ariazgr Coyoy
Director
L i

Direccién de Asuntos Jurldicos
Ministeric de Cultura y Deportes



